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Sie befinden sich hier:
ProgrammBeruf und EDV
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        241-5141 Microsoft Outlook 2019 - Grundlagen
 
        
        	Beginn	Di., 07.05.2024, 18:30 - 20:45 Uhr
	Kursgebühr	  31,50 €
               bei weniger als 8 Teilnehmenden 44,10 €.
            
	Dauer	  3 Termine		
             
	Kursleitung	  




  
		Jürgen Linnemann
  



	
             

       
     
       
         Outlook 2019 ist ein Programm, mit dem Sie Ihre täglichen Aufgaben leichter organisieren und verwalten können. Zu den wichtigsten Komponenten von Outlook gehören die elektronische Post, mit deren Hilfe Sie E-Mails verschicken und empfangen können, ein Terminplaner, ein Adressbuch für Kontakte sowie ein Aufgabenplaner. 
Im Seminar werden die Grundlagen von Outlook, das Versenden, Empfangen und Verwalten von E-Mails, die Bearbeitung von Kontakten, die Nutzung des Terminkalenders, die Organisation von Besprechungen, die Verwaltung von Aufgaben und weitere Nutzungsmöglichkeiten des Programms aufgezeigt und eingeübt. Auf individuelle Fragen und Wünsche geht der Kursleiter gern ein. Grundkenntnisse in der Bedienung eines PC  auf der Basis von Windows 10 sind erwünscht.
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  Kursort

  Antoniusschule, Raum 113 

  Antoniusstraße 5 - 7

  59269 Beckum

  



  











Termine

 




  
    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    07.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:30 - 20:45 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Antoniusstraße 5 - 7,
    Antoniusschule, Raum 113 
  







  Datum

  
    14.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:30 - 20:45 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Antoniusstraße 5 - 7,
    Antoniusschule, Raum 113 
  







  Datum

  
    21.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:30 - 20:45 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Antoniusstraße 5 - 7,
    Antoniusschule, Raum 113 
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






 
  
  
  


   







 






	

	
    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



 



  
    
    

            
                
                
                    



                
                

    


                

    
        
            

    
        
        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                    



                
        
    



    


                        

                    
                
            

        
        
    




        

        
                
                    
                        

    



                    
                    VHS Beckum-Wadersloh

Antoniusstraße 5 - 7 | 59269 Beckum
 02521 29-4206
 02521 2955-777 (Fax)
 vhs(at)beckum.de

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        


    

            
                
                
                    



                
                
                

    
 




                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    Öffnungszeiten der Verwaltung
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    08:30 bis 12:00 Uhr | 14:00 bis 18:00 Uhr



                
                    



                
                
                    



                
            


        




    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    Dienstag



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    08:30 bis 12:00 Uhr | 14:00 bis 18:00 Uhr
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    geschlossen



                
                    



                
                
                    



                
            


        




    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    Donnerstag



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    08:30 bis 12:00 Uhr



                
                    



                
                
                    



                
            


        




    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    Freitag



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    08:30 bis 12:00 Uhr
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